WIP-ZP-F05
Stronalz1

Piecze¢¢ jednostki

Zaproszenie do zlozenia propozycji eenewejfofertowej* na dostawe/ustuge™
realizowang na podstawie Art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych z p6zn. zm.

1) Pelne okreslenie przedmiotu zamowienia (charakterystyka przedmiotu zamoéwienia- jak we
whniosku)
Przedmiotem postepowania jest sukcesywna dostawa materialow biurowych na potrzeby
jednostek organizacyjnych wchodzacych w sklad Wydzialu Inzynierii Produkcji - Politechniki
Warszawskiej, ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa.

2) Opis sposobu przygotowania oferty:
a) Zgodnie z zataczonym formularzem

3) Wymagany termin realizacji zamowienia w terminie 12 miesiecy.

4) Propozycja cenowa/ofertowa oprocz wypetnionego formularza ma zawieraé nast¢pujace
dokumenty:
a) Kserokopi¢ aktualnego wpisu do wilasciwego rejestru, uprawniajacego wykonawce do
wystepowania w obrocie prawnym®*,
b) Wypelniony i podpisany formularz ofertowy*,

5) Miejsce i termin ztozenia propozycji cenowej/ofertowej:
Propozycj¢ cenowa/ofertowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.05.2018 r. , w formie pisemnej
wg. zatgcznika do godz.12,00 na adres e-mail: zamowienia@wip.pw.edu .pl
Wydziat Inzynierii Produkcji ul. Narbutta 85, pok. 114 z adnotacja: ,,propozycja cenowa/ofertowa
na dostawe materiatdéw biurowych nie otwiera¢ przed godz. 12,00

6) Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami z ramienia zamawiajacego sa:
Katarzyna Karczewska tel. 22 849 87 57

7) Informacje dotyczace zawierania umowy*:
a) W terminie wyznaczonym przez zamawiajacego w powiadomieniu o wyborze wykonawcy,
wybrany wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy na realizacj¢ ustugi.

0 ) TSSO
8) Inne postanowienia:

9) Zatlaczniki:
a) Formularz propozycji cenowej/ofertowej
b) Wzor umowa.

*) niepotrzebne skresli¢ (pieczec¢ i podpis Dysponenta srodkami)



Warszawa, dnia 15.05.2018 .

ZP/10/2018/WIP- WIP
WIP.39.8.2018

Zaproszenie do ztozenia oferty
Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych /tj. Dz. U. 2017 poz. 1579 ze zm./

Zamawiajacy:

Politechnika  Warszawska —  Wydziat  Inzynierii  Produkcji, ul.  Narbutta 85,
02-524 Warszawa.

Przedmiotem postepowania jest sukcesywna dostawa materialéw biurowych na potrzeby

jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad Wydziatu Inzynierii Produkcji - Politechniki
Warszawskiej, ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatdbw biurowych na potrzeby
Zamawiajgcego zgodnie ze szczegétowym opisem przedmiotu zamdwienia zawartym
w formularzu asortymentowo — cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego. Wykonawca dostarczy materiaty nowe, bez znakéw uzytkowania, wysokiej jakosci.

Sukcesywne dostawy Wykonawca bedzie realizowat we wskazanym przez siebie
w ofercie terminie, lecz nie diuzej niz w terminie 1-3 dni roboczych od otrzymania od
Zamawiajacego pisemnego zamowienia. Wykonawca dostarczy zamdwiony towar oraz wniesie go
do wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do realizacji zwiekszenia zakresu realizacji umowy do 20 %
wartosci catkowitej zamdwienia lub zwiekszenia zaméwienia o 20 %.

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia:

Termin realizacji zamodwienia przez 12 miesiecy od podpisania umowy lub do wyczerpania
srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje umowie.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 23.05.2018 r. do godziny 12.00 w Wydziale Inzynierii Produkcji,
ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa w pokoju nr 114 Biuro Dziekana, lub przesta¢ drogg
elektroniczng na adres e-mail: zamowienia@wip.pw.edu.pl.

Warunek uznania waznosci oferty:

1) wykaz wykonanych w ostatnich 3 latach dziatalnosci a jezeli okres dziatalnosci jest
krotszy w tym okresie - co najmniej 3 dostawy materiatéw biurowych wraz z


mailto:zamowienia@wip.pw.edu.pl

podaniem nazwy Instytucji na rzecz ktérej swiadczone byly dostawy, wartosci
zrealizowanych dostaw, daty zakonczenia dostaw wraz z dokumentami
potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie zamowienia. Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze dostarczat materiaty biurowe dla jednego Odbiorcy w okresie 12 miesiecy w ramach
jednej umowy.

Wykaz dokumentdéw i oswiadczen, jakie muszg dostarczy¢ Oferenci:

a) podpisany formularz ofertowy z podang catkowitg ceng zamodwienia,

b) podpisany formularz asortymentowo-cenowy z wypetnionymi wszystkimi polami

c)

formularza.

aktualny  odpisu z witasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert,

Opis sposobu wskazania ceny.

Kryteria oceny ofert dla obu czesci:

1)
2)

Cena brutto oferty - 80%
Termin realizacji zamdwienia - 20%

Zamawiajacy przyzna punkty Wykonawcom odpowiednio dla kazdej z czesci

1. Kryterium ceny bedzie rozpatrywane za pomocg nastepujgcego wzoru:

Cn
= mememenees x 80%
Cb

C—ilos¢ punktow w kryterium cena
Cn — najnizsza z cen sposrdd ofert nieodrzuconych

Cb — cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw w kryterium cena wynosi 80 pkt.

2. Kryterium termin realizacji zamodwienia.

llos¢ punktéw w kryterium ,termin realizacji” dla oferowanego terminu dostawy do 3 dni

roboczych od zamdwienia - 20 pkt.

llos¢ punktow w kryterium ,termin realizacji” dla oferowanego terminu dostawy dtuzszego

nig trzy dni robocze od zaméwienia - 0 pkt.

Zaoferowany przez Wykonawce termin dostawy dtuzszy niz 5 dni roboczych, skutkowat

bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajgcego.

Catkowita liczba punktow dla danej oferty jest sumg przyznawanych punktow dla wyzej

wymienionych kryteriéw pomnozonych przez ich wag, zgodnie z ponizszym wzorem:
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P=C+T
Gdzie:
P — catkowita liczba punktéw dla danej oferty,
C —liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium cena,
T — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium termin realizacji.

Za oferte najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna oferte z najwiekszg iloscig punktow.

Na zatgczonym formularzu ofertowym Zatgcznik nr 1, nalezy przedstawié¢ cene ofertowg
brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Wartos¢ cenowg nalezy podac¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnosciag do dwdch miejsc
po przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych
polskich.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

Informacje o formalnosciach:

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw
biorgcych udziat w postepowaniu oraz zamiesci informacje na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.wip.pw.edu.pl.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Udzielajgcy zamdwienia zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania oraz do

przesuniecia terminu sktadania ofert.

Zataczniki:

1.

2.

Formularz ofertowo zatgcznik nr 1.
Formularz asortymentowo-cenowy zatgcznik nr 2.
Wykaz dostawa zatacznik nr 3.

Wzér umowy zatgcznik nr 4.
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Zatacznik nr 1
pieczqtka firmowa Wykonawcy
Zamawiajacy:
Wydziat Inzynierii Produkcji PW
ul. Narbutta 85
02-524 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY
Uczestniczagc w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na wykonaniu sukcesywnej

dostawy materiatow biurowych dla jednostek organizacyjnych wchodzacych w skiad
Woydziatu Inzynierii Produkcji - Politechniki Warszawskiej.

Dane Wykonawcy

PEINA NAZWA ottt ettt st e ee e e et st et s et st sen s e e ena eee
Dokfadny adres:

mMiejscowosC... Ul..ovevecveveecierierene kod pOCZLOWY....c.veveeececeretieree e

tel. v €Ml e e

Numer wpis do rejestru sgdowego/ ewidencji dziatalnosci gosp. ....ccccevvverereennee.
NIP. ot Regon.....cccevveevenienenne

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z ZAMAWIAJACYM:

IMIE I NAZWISKO! ettt sttt ettt et s e et e st es e s et s
Adres: ..ooveveeeineiienirenas NEEEIEFONU: v

€- ML e e e

OSOBA UPRAWNIONA DO REPREZENTOWANIA FIRMY (ujawnione w rejestrze lub ewidencji)
IMIE I NAZWISKO! w.euieit sttt et st bt st sttt st es et sen e b enne

petniona funkcja
*- niepotrzebne skresli¢

Oferujemy wykonanie zamoéwienia zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego za
cene
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oswiadczam, ze zobowigzuje sie realizacji przedmiotu zamdwienia od podpisania umowy
przez 12 miesiecy.

o$wiadczam, ze  oferowana cena  zawiera  wszystkie  koszty  zwigzane
z wykonaniem zamodwienia.

zapoznatem sie z warunkami zapytania ofertowego i umowy oraz opisem przedmiotu
zamowienia i nie wnosze, co do ich tresci uwag i oSwiadczam, ze zawierajg wszelkie
informacje niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia;

w przypadku wyboru naszej oferty, zobowigzuje sie w okresie zwigzania umowa do
wykonywania zamdwienia za wynagrodzenie podane w formularzu ofertowym, w
przypadku wyboru naszej oferty zawrzemy umowe w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, zgodnie z zatagczonym wzorem umowy stanowigcym Zatacznik nr 4 do
Zapytania ofertowego

Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczagc od
daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

pieczgtka/i imienna/e i podpis/y
upowaznionego/ych przedstawiciela/i
wykonawcy
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Zatacznik nr 3
pieczqtka firmowa Wykonawcy
Zamawiajacy:
Wydziat Inzynierii Produkcji PW
ul. Narbutta 85
02-524 Warszawa

WYKAZ UStUG

(SPELNIANIE WARUNKU POSIADANIA WIEDZY | DOSWIADCZENIA)

Uczestniczagc w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego na wykonaniu sukcesywnej
dostawy materiatéw biurowych dla jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad Wydziatu
Inzynierii Produkgc;ji - Politechniki Warszawskiej.

Oswiadczamy, ze nizej wymienione dostawy polegajace na realizacji dostaw materiatow
biurowych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie).

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy:

Wykaz dostaw wraz z podaniem odbiorcéw, wartosci dostaw, dat rozpoczecia i zakonczenia
dostawy wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie przez Wykonawce.

Data Data
Wykonawca L . . .
Lp. . Wartos¢ dostaw rozpoczecia zakonczenia
Odbiorca dostaw
dostawy dostawy
1.
2.
3.

W zatgczeniu przekazujemy dokumenty potwierdzajace, ze dostawy te zostaty wykonane
nalezycie.

(podpis osoby uprawnionej do
sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4

UMOWA
nr..../WIP/2018

W dniu........... w Warszawie pomiedzy

Politechnika Warszawskg Wydziat Inzynierii Produkcji, ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa, NIP:
525-000-58-34, Regon: 000001554, reprezentowang przez:

Prof. dr hab. inz. Andrzeja Kolase - Dziekana Wydziatu

zwang dalej ,,Zamawiajgcym” z jednej strony a:

.............. utworzong i istniejacg zgodnie z prawem polskim, z siedzibg w........cc....,
............. dziatajgcym na podstawie wpisu do rejestru .........ccececeeeeeeeeeee.. pod numerem KRS
............ , NIP: ..ccevvveisieeveenennn. reprezentowanym przez:

....................................... zwanego dalej ,Wykonawcg" z drugiej strony,

wybranym w trybie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29.01.2004r.,
zawarta zostata umowa nastepujacej tresci:

1.

81
Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeby
jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad Wydziatu Inzynierii Produkcji, ul.
Narbutta 85, 02-524 Warszawa zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy.
Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone materialy bedg nowe, wysokiej jakosci,
zapewniajg nalezycie bezpieczenstwo oraz posiadajg wiasciwe opakowanie i oznakowanie.
Materiaty bedacy przedmiotem umowy beda opakowane w odpowiednich opakowaniach,
wtasciwych dla rodzaju dostarczanych artykutéw i sSrodka transportu.
Jesli w trakcie umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz jakos¢ lub niezawodnosé dostarczonych
materiatéw odbiega od wymagan, Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany wadliwych
artykutéw na nowe, wolny od wad w terminie 48 godzin (w dni robocze) od momentu
zgtoszenia przez Zamawiajgcego o wadliwym produkcie (mailem lub faksem). Wymiana
nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego na koszt i ryzyko Wykonawcy w razie stwierdzenia wad
produktu.

§2

Strony ustalaja, ze sukcesywne dostawa przedmiotu objetego niniejsza umowa beda
realizowane w czesciach, na podstawie przestanego przez Zamawiajagcego zamdwienia
czesciowego na wypetnionym formularzu Zamodwienia (zatacznik 2). Zamawiajacy
zobowigzuje sie do nalezytego wypetniania w/w formularza oraz kontroli stanu realizacji
catosci umowy.

Zamawiajacy dostarczy wypetniony formularz zamdwienia czesciowego za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres: e-mailem na adres: ......cccccevveveeeeceecseerneenes .

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia przedmiotu zamodwienia czesciowego w
terminie 1-3 dni roboczych od otrzymania zamdwienia. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest dostarczenie pozniejsze towaru po uzgodnieniu z
przedstawicielem zamawiajacego okreslonym na zamodwieniu czesciowym. Koszty
dostarczenia zamodwienia czesciowego ponosi Wykonawca, gdy catkowita wartos$¢ dostawy
wynosi co najmniej 200 PLN. Jezeli catkowita wartos¢ dostawy jest nizsza, koszt jej ponosi
Zamawiajacy, chyba ze strony uzgodnig inaczej. W tym przypadku Wykonawca informuje
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telefonicznie Zamawiajgcego o wysokosci kosztu dostawy przed jej realizacjg. Zamawiajgcy
akceptuje koszt dostawy lub oferuje alternatywny sposdb dostarczenia towaru.
Wykonawca dowozi¢ bedzie przedmiot umowy, o ktérym mowa w §1 ust. 1 umowy do
Zamawiajacego do budynku Nowy Technologiczny przy ul. Narbutta 85 w Warszawie, Stary
Technologiczny przy ul. Narbutta 86 w Warszawie oraz Zaktadu Technologii Poligraficznych
ul. Konwiktorska ........cccceevreeuence , whasnym transportem w terminie okreslonym w ust. 3.
Kazdorazowo wydanie przedmiotu umowy nastgpi z réwnoczesnym odbiorem przez
wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajacego przeprowadzonym w  obecnosci
Wykonawcy lub upowaznionego przez niego przedstawiciela.

§3
Ceny jednostkowe przedmiotu umowy ustalone zostaty na podstawie formularza
asortymentowo - cenowego oferty o ktorym mowa w
§1 ust. 1.
Wartos¢ umowy wynosi:
a) cenanetto............. zt netto ( stownie:.......ccccevvevnnee. ),
b) podatek VAT 23 % VAT ............. zt
c) cena brutto.............. zt brutto (stownie:......cceevenenee. )

Powyzsza wartosc zawiera:

a. cene artykutéw biurowych,

b. transport do miejsca przeznaczenia,
c. ubezpieczenia na czas transportu,
d. optaty celne i podatek VAT.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z max. 20% wartosci catkowitego
zamowienia lub zwiekszenia wartosci zamoéwienia o 20%. Oznacza to, ze warto$s¢ umowy
moze wahad sie w granicach od ............. zt brutto do ............... zt brutto.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi
asortymentem lub zmiany w ilo$ciach poszczegdlnych asortymentéw do -/+ 10% na co
Wykonawca wyraza zgode.

Ptatnos¢ nastgpi w ciggu 30 dni przelewem na podstawie faktury wystawionej w oparciu o
zamoOwienie czeSciowe.

Za dzien zapfaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§4
W przypadku zwtoki w dostawie, naprawie lub wymianie przedmiotu umowy na wolny od
wad, Zamawiajagcy ma prawo naliczyé Wykonawcy kary umowne w wysokosci 10%
wartosci zamoéwienia za kazdy rozpoczety dzien zwtoki lecz nie wieksze niz 30% wartosci
umowy.
Zamawiajacy ma prawo do potracenia naleznosci naliczonych z tytutu kar umownych z
naleznosci Wykonawcy okreslonej na fakturze w dniu zaptaty naleznosci.
W przypadku zwtoki Wykonawcy w dostawie przedmiotu umowy w terminie dtuzszym niz
3 dni Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy zachowujgc uprawnienia okreslone w
ust. 112, do ktérych prawo powstato przed dniem odstgpienia od umowy.

§5
Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnej zmiany okolicznosci
powodujacych, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym, z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy o ile Wykonawca wykonuje dostawe wadliwie lub w sposéb sprzeczny
Z umowg a w szczegdlnosci dostarcza przedmiot zamdwienia niezgodnie z opisem
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przedmiotu zamdwienia, oraz oferty, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, nie realizuje dostaw lub
realizuje dostawy z przekroczeniem umowionych terminow.

3. Za wypowiedzenie umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 2
Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w wysokosci 30% wartosci brutto zawartej
umowy okreslonej w § 3 ust. 3. Wykonawca moze ubiega¢ sie o zmiarkowanie kary
umownej, jezeli wykonat 50% wartosci umowy bez zastrzezen.

§6

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesiecy tj. od dnia ............. do dnia .ccveeenene. z
zastrzezeniem ust. 2.

2. Umowa rozwigzuje sie w trybie natychmiastowym z chwilg, osiggniecia kwoty, o ktérej
mowa w § 3 ust. 2.

§7
Spory mogace wynikng¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu
sadu wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§8

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg beda miaty zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29.01.2004r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2017 poz. 1579 ze zm.) oraz
Kodeksu Cywilnego.

2. Bez zgody pisemnej Zamawiajgcego Wykonawca nie moze dokonac¢ cesji wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy na osobe trzecia.

3. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia do niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy
pisemne;j.

4. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

2. Integralng czescig umowy jest:
- Zatacznik Nr 1 Formularz asortymentowo — cenowy zamdéwienia
- Zatgcznik nr 2 — Wzér zamodwienia czeSciowego.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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