Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 24 /2017
Rektora PW

Regulamin organizacji i finansowania obowigzkowych praktyk studenckich
objetych programem studiow I i IT stopnia, stacjonarnych i niestacjonarnych

§1

Regulamin okresla zasady organizacji 1 finansowania obowigzkowych praktyk studenckich
przewidzianych w planach studiow 1 programach nauczania ustalanych przez rady
podstawowych jednostek organizacyjnych.

§2
1. Praktyki studenckie mogg by¢ realizowane w Uczelni lub podmiotach zewnetrznych.

2. Student zatrudniony na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej moze
ubiega¢ si¢ o zaliczenie wykonywanej pracy jako praktyki, po przedstawieniu
zaswiadczenia o zatrudnieniu i zakresie §wiadczonej pracy.

3. Student prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza moze ubiegac si¢ o zaliczenie wykonywanej
pracy jako praktyki, po przedstawieniu aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej oraz os§wiadczenia o zakresie wykonywanej pracy.

4. Praktyki studenckie odbywaja si¢ na podstawie porozumienia zawartego pomigdzy

kierownikiem podstawowej jednostki organizacyjnej, podmiotem zewnetrznym/
jednostka organizacyjng PW 1 studentem - uczestnikiem praktyk oraz indywidualnego
skierowania.

§3

1. Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej moze powota¢ pelnomocnika ds.
praktyk, w celu nadzoru nad organizacja 1 przebiegiem praktyk. Jezeli pelnomocnik nie
zostanie powotany, jego obowiazki wykonuje wlasciwy prodziekan.

2. Zakres obowiazkow pelnomocnika ds. praktyk obejmuje w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie harmonogramu praktyk studenckich;

2) pomoc opiekunom praktyk w organizacji praktyk studenckich;

3) zamieszczanie na stronie internetowej podstawowej jednostki organizacyjnej aktualnej
oferty obowigzkowych praktyk oraz przedstawienie studentom uczelnianej bazy
pracodawcow, zawierajacej bazg ofert 1 adresow podmiotow zewnetrznych,
prowadzonej przez Biuro Karier Politechniki Warszawskiej;

4) coroczne organizowanie zebrania studentow, na ktérym zostajg przedstawione zasady
organizacji praktyk studenckich;

5) wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi, w ktorych studenci odbywaja praktykai;

6) wspolpraca z Biurem Spraw Studenckich w zakresie rozliczania kosztow
powstalych w wyniku organizacji obowigzkowych praktyk studenckich.

3. Na wniosek petnomocnika ds. praktyk, kierownik podstawowej jednostki organizacyjne;j
wyznacza opiekunow praktyk sposrdd nauczycieli akademickich danej jednostki
organizacyjne;j.

4. Zakres obowigzkow opiekuna praktyk obejmuje w szczegdlnosci:

1) opracowanie szczegdlowych programoéw obowigzkowych praktyk studenckich;
2) przygotowanie skierowan na praktyki dla studentow;
3) poinformowanie studentow o zasadach dofinansowania praktyk;



4) zbieranie i przekazywanie do pelnomocnika Kwestora w danej jednostce dokumentow
stanowigcych podstawe do rozliczenia kosztow praktyk;

5) rozliczenie praktyki pod wzgledem merytorycznym po jej zakonczeniu;

6) nadzor nad przebiegiem praktyki studenta;

7) dokonywanie =zaliczen praktyk, wpiséw do indeksow oraz do protokolow
semestralnych.

. W szczeg6lnych sytuacjach pelnomocnik ds. praktyk moze peti¢ funkcje opiekuna
praktyk.

§4

. Koszty organizacji i realizacji praktyki ponoszone przez Uczelni¢ obejmuja w
szczegollnosci koszty delegacji pracownikow, wynagrodzenie petnomocnika ds. praktyk i
opiekundw, transport sprzetu, koszt osprzetu.

. Rozliczenie kosztow praktyki jest dokonywane na zasadach okreslonych w zarzadzeniu
Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie sporzadzania, kontroli obiegu i
przechowywania dowodéw ksiggowych w Politechnice Warszawskie;.

. Koszty praktyki powinny by¢ pokrywane przez kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej ze $srodkow przeznaczonych na dzialalno$¢ dydaktyczng tej jednostki.
Student odbywajacy praktyke poza stalym miejscem zamieszkania i siedziba Uczelni moze
ubiega¢ si¢ o dofinansowanie poniesionych i1 nalezycie udokumentowanych kosztow
zakwaterowania 1 dojazdéw. Zasady dofinansowania ustala kierownik podstawowej
jednostki organizacyjnej w porozumieniu z Radg Samorzadu Studentow tej jednostki.

. Wysoko$¢ dofinansowania do zakwaterowania podczas obowigzkowych praktyk
studenckich ustalona jest na poziomie nie wigkszym niz ustalona zgodnie z przepisami
wewngetrznymi Uczelni optata za pok6j dwuosobowy w najdrozszym domu studenckim
Uczelni w okresie odbywania praktyKki.

Studentowi, ktéry uzyskat zaliczenie praktyk na podstawie § 2 ust. 2 lub ust. 3 nie
przystuguje dofinansowanie poniesionych kosztow.

Student przed rozpoczeciem praktyki, ma obowigzek ubezpieczy¢ si¢ od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw na okres praktyk.

§5

Wyptaty dla studentow, ktorzy otrzymali dofinansowanie, realizowane sg przez Kwesturg
na podstawie list wyptat wystawianych przez dziekanat lub sekretariat kolegium po
zakonczeniu praktyki. Listy sg sprawdzane pod wzgledem formalnym przez Biuro Spraw
Studenckich.

Rozliczenia finansowe obowigzkowych praktyk studenckich winny by¢ zakonczone z
dniem 30 listopada kazdego roku.

Roczne sprawozdanie z przebiegu praktyk sporzadzane jest przez Biuro Spraw
Studenckich na podstawie informacji z podstawowych jednostek organizacyjnych.

. Nadzor nad wydatkowaniem $rodkéw podstawowej jednostki organizacyjnej na
finansowanie praktyk studenckich sprawuje kierownik tej jednostki.

§6

Student moze ubiegac si¢ o zaliczenie praktyki odbywanej poza granicami kraju w oparciu o:

1) przedstawiony petlnomocnikowi ds. praktyk i zaakceptowany przez niego program
praktyki;
2) zaswiadczenie o odbyciu praktyki;



3) sprawozdanie z przebiegu praktyki.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie wewngtrzne
przepisy Politechniki Warszawskiej oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.



