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Zarzadzenie
nr 2/2022
Dziekana
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Inzynierii

Materiatowej

W sprawie okreslenia procedury obiegu
dokumentow w zakresie udzielania

zamowien publicznych, ktorych wartos¢
jest mniejsza od kwoty 130 000 zt netto



CZEGO DOTYCZY??

UWAGA! NIEWIEDZA NIE ZWALNIA Z ODPOWIEDZIALNOSCI!!T ©

e W jaki sposob i komu sktadane sg wnioski o udzielenie zamowienia publicznego.

e Jakie s3 nowe progi w zakupach do 130 000 zt netto.
e Jak wygladajg nowe dokumenty (wnioski o udzielenie zamoéwienia publicznego).







ZARZADZENIE OKRESLA 4 PROGI WARTOSCI ZAMOWIEN:

DO 500 Zt BRUTTO.

KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA 500 Zt BRUTTO | JEST
MNIEJSZA OD 20 000 Zt NETTO.

KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA 20 000
Zt NETTO | JEST MNIEJSZA DO 50 000 Zt NETTO.

KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA 50 000
Zt NETTO.




CO ROBIMY W PRZEDZIALE DO 500 Zt BRUTTO??

Whioskodawca siega po zatgcznik nr 1 (Wniosek do 500 zt brutto)

Wypetniamy pozycje w tabeli zgodnie z potrzebg zakupowa
(czyli co chcemy kupi¢, za ile, od kogo).

Wypetniony wniosek oddajemy do Dziatu Ekonomicznego.

Dziat Ekonomiczny potwierdza srodki finansowe.

KUPUJEMY ©




CO ROBIMY W PRZEDZIALE
OD 500 Zt BRUTTO DO 20 000 Zt NETTO??

Whioskodawca siega po zatacznik nr 2 (Wniosek od 500 zt brutto)

Wypetniamy pozycje w tabeli zgodnie z instrukcjg (zatgczong na stronie Wydziatu

oraz dostepng w Dziale Zakupodw).

Wypetniony wniosek przesytamy do Dziatu Zakupow w celu wstepnej weryfikacji wniosku wraz z
zatgcznikami (wskazane warunki realizacji, np.: dotgczone oferty lub inny dokument okreslajagcy te warunki).

/weryfikowany wniosek Dziat Zakupow przekazuje do Dziatu Ekonomicznego w celu potwierdzenia
srodkow na zakup.

Whiosek z potwierdzonymi srodkami wraca do Dziatu Zakupow a D.Z. przekazuje Dziekanowi WIM w celu
zatwierdzenia

Do zatwierdzonego Wniosku, Dziat Zakupow sporzadza protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty.
Whioskodawca zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty.

Dziat Zakupow wysyta zaméwienie. ©




CO ROBIMY W PRZEDZIALE
OD 20 000 Zx NETTO DO 50 000 Z NETTO

Whioskodawca siega po zatgcznik nr 2 (Wniosek od 500 zt brutto do 130 000 zt netto)
Wypetniamy pozycje w tabeli zgodnie z instrukcjg (zatgczong na stronie Wydziatu oraz dostepng w Dziale Zakupow).
Wypetniony wniosek przesytamy do Dziatu Zakupow w celu wstepnej weryfikacji wniosku wraz z zatgcznikami.
Zweryfikowany wniosek Dziat Zakupow przekazuje do Dziatu Ekonomicznego w celu potwierdzenia srodkow na zakup.
Whiosek z potwierdzonymi srodkami wraca do Dziatu Zakupow a D.Z. przekazuje Dziekanowi WIM w celu zatwierdzenia.
Do zatwierdzonego Wniosku, Dziat Zakupow sporzgdza protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.

Whioskodawca zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty.

Dziat Zakupow szykuje i wysyta umowe do realizacji.



CO ROBIMY W PRZEDZIALE
OD 50 000 Zt NETTO DO 130 000 Zx NETTO

Whioskodawca siega po zatgcznik nr 2 (Wniosek od 500 zt brutto do 130 000 zt netto)

Wypetniamy pozycje w tabeli zgodnie z instrukcjg (zatgczona na stronie Wydziatu oraz dostepng w Dziale Zakupow).

Wypetniony wniosek wraz z zatgcznikami przesytamy do Dziatu Zakupow w celu wstepnej weryfikac;ji.

Zweryfikowany wniosek Dziat Zakupow przekazuje do Dziatu Ekonomicznego w celu potwierdzenia srodkow na realizacje.
Whiosek z potwierdzonymi srodkami wraca do Dziatu Zakupow a D.Z. przekazuje Dziekanowi WIM w celu zatwierdzenia.
Dziat Zakupow przeprowadza postepowanie na platformie zakupowej PW oraz sporzgdza protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty.
Whioskodawca zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty.

Dziat Zakupow sporzadza i wysyta umowe do realizacji.




Nowe wzory
dokumentow

Zakupowych




Zatgcznik nra1—Wniosek
o udzielenie zamowienia
publicznego do 500 zt brutto;

Zatgcznik nr 2 —Wniosek
o udzielenie zamowienia
publicznego Czesc A
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whiosku
przetargowego




WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO CZESCAiB







I Q&A

wim.pw.edu.pl/zakupy
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